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İŞ TANIM FORMU

Bu form;.26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları tebliğ ile kamu idarelerinde İç Kontrol Sisteminin 

oluşturulması, uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.

Kamu İç Kontrol Standartları Eylem Planı : KOS No: 2.2

Sağlık Bilimleri

Fakültesi

GÖREVİN ADI ÖĞRETİM ÜYELERİ

SORUMLULUK ALANI

GÖREV YETKİ VE 

SORUMLULUKLAR

ÜST YÖNETİCİLER

Yükseköğretim kurumlarında görevli profesör, doçent ve doktor öğretim üyeleridir (1)

Profesör: En yüksek düzeydeki akademik unvana sahip kişidir (1).

Doçent: Üniversitelerarası Kurul tarafından verilen doçentlik akademik unvanına sahip kişidir (1). 

Doktor Öğretim Üyesi: Doktora çalışmalarını başarı ile tamamlamış olan ve akademik unvana sahip 

kişidir (1)

Öğretim Üyeleri haftada asgari on saat ders vermekle yükümlüdür (1)

Ø Dekan 
Ø Dekan Yardımcıları
Ø Bölüm Başkanı

AST UNVANLAR

Ø Öğretim Görevlileri

Ø Araştırma Görevlileri
Ø Bölüm Sekreteri

Ø Yükseköğretim Kanununda ki amaç ve ilkelere uygun biçimde önlisans, lisans ve lisansüstü 
düzeylerde eğitim - öğretim ve uygulamalı çalışmalar yapmak ve yaptırmak, proje hazırlıklarını 
ve seminerleri yönetmek, (1)

Ø Yükseköğretim kurumlarında, bilimsel araştırmalar ve yayımlar yapmak, (1)

Ø İlgili birim başkanlığınca düzenlenecek programa göre, belirli günlerde öğrencileri kabul ederek, 
onlara gerekli konularda yardım etmek, YÖK kanundaki amaç ve ana ilkeler doğrultusunda yol 
göstermek ve rehberlik etmek, (1)

Ø Yetkili organlarca verilecek görevleri yerine getirmek, (1)

Ø YÖK kanunu ile verilen diğer görevleri yapmaktır,

Ø Görevlendirildiği derslerin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak,

Ø Bölümün ve anabilim dalının her düzeydeki eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerinin 
planlanması ve düzenli bir şekilde yürütülmesinde anabilim dalı başkanına ve bölüm başkanına 
yardım etmek, görüş bildirmek,

Ø Öğrencilere ve Araştırma görevlilerine danışmanlık yapmak,

Ø Görevlendirildiği bölüm ve fakülte kurul, komisyon ve koordinatörlüklerinde ki işleri yürütmek,

Ø Anabilim dalındaki öğretim görevlilerinin ve öğretim elemanlarının akademik gelişmelerini 
desteklemek,

Ø Yüksek Lisans ve Doktora programında tez danışmanlığı yapmak,

Ø Tez savunma ve doktora yeterlilik sınavlarında jüri üyeliği yapmak,

Ø Üst yöneticilerinin verdiği alanı ile ilgili diğer işleri yapmaktır.

Ø Öğretim Üyesi alanı ile ilgili işlerin yürütülmesinde yetkili olup, İlgili Anabilim Dalı Başkanı ve 
Bölüm Başkanına karşı sorumludur.
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